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REME N —T 8 S FESUNAH R RER QA &ESTNAEHE S 51
EEn, RNEFLTHMEHBIERG D EEELRFER. ABL/NE 1996
FHE XS TRFEFEMER (government-aided school/sekolah bantuan
kerajaan) , EREFCMEEEFRNEN, EESMNNIMREEEEERZKRNMY
EHEE, 52, XEPRENEEINI, FERRT.

ENEFRREBFRPIXE, BEFRTHEEEFRINNSHEN T
FAI. BE, KELK, HRAHAERTFEREESANEZFZRALIENTR
B, MTTEREFERFRANS, SolRELRTEMRHIRT

EXE, TREBTEN C1957FHEFZESY « 1961FHEEDY , LWMEN
CI996FHEFZELY , BMEENEREERE/ IR ENEEEFRYSFE
Brm, ANELAXENEERE. ILE. WRHF. B2, BEHBEILTEIHEETIE
B, BERGTEFEEFIRINN, EThERSBERIENNT . LRERHE
H, NEHEMANENEMSRENEESENNHERG TERBSHIER, A
REMMIERBEEZSHB T NEEERE/ NINOFMAL,; EERESMTE
NERSERENNRAMBUNEE RG] TEBSRIERE, SN, BFEF
SERMZARA

REHE LS, ENEESRATERE/NIBN, ANNEEZROM=NE
. BFER, EEHEEEIRIE. EEREMILESZINN . EHTHEELR
INBEEFRXIURE, REED, BERERM—IRFENESTINNONEE.

KNEREXBATRMERXS, BLEFNARSIEE, MEBEFRNEBRMLREM
¥, FPTITEEESEIN, UEZRRASRENEERNLR.
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BNF1969F 25 TAXRBAMFHFEERSBEEN MZKRED |, ZikEBEIE
BRERERES, UFRARTBARZ, HFEKBAENERRE. 1971F, <FZ%RE
B BITA) > 2, UMA ‘MZHEF NEIRR, IZFBN A% RN, m
NEFETE, TURBESR, BERFEATFRNBENSLZE, THEHRRMN
BE.

B (FZRED MSKET, ENFREMRTBRFLFR, BRANFHFERHH
EERU. 1971F12R5H, HEMBKALFSHEEXLHRBRERAEZSSIELASK
EKNFRTR, REHAEECMARERESS, MART ‘RALMBRE" MAON, EF
SEMRIIRIE.

197758208, HEBMBERITALESISS/1977FTEHES TEMNBEER
Ko TTUBSHE2IME, T TEEREBERIENN. BETR, BF. HE
= DRBEEEBIMEUNZAFERNEERBSRALZBZRIENTEF, &
—TFREUTHERIE, TREERKNER. EZHN, EEEREEREANERE
By, FRBIEAUMENELNERZFUBRRESEK.

Rk, #BE1977E9A26AREHEMKIMIE, BREEEXEBLRLTN
. BEYRVE, REBMTREDER DN DELHBLRREN, RREX
EEYRYENTRBRE—LPRNERTEN, BHCNEREEKSEHER
%, BEREFRARER, BEATNATARESRIBREXNTRE.

BETIH, ERHNHESESIE, FI977F11A3HBRHAERK, EBXERXBE
CRIRTEFEEXTH. 11F4H, HEMRBKEEREHAMFTLEXE, ®T
MRERFREFIREFKERNRABIEE, WAFTEER LRFHRHE.

TR, 197855722, EMERHERERBFRKELRBE TER/NERKKT
FRTAMBITHESFRR B) , ARTHNZERS, AEZBXZEMNTTRNDRARA
WRFISSN77TBSHIE R R EZRIZNEZBEH. EL AL TOABAYRAE
BREDEK, BRBRKAERBEHRTERRBFRRLENES

KIE, BEMTI978F7H21H, RELSF6A28HREM ARIERXEEEFIFI

EfE7Ro

1999 £4828H, HERVWFHERHSE, OEMNBERELLTIS3/1999FBSH
TRUET, MEERN=TRITHL, BIBFERAFL (Akaun Kumpulan Wang
Kerajaan) . SUWAE£ZH Pk (Akaun Kumpulan Wang SUWA [Sumber Wang
Awam]) DEFEESESH L (Akaun Kumpulan Wang Asrama) B ZE, HEE



ENEEREEFRIFZFEHRE

BEK. F—8KK. FEARKNEARZNERZ. IMBSERIV7/FRTEREFES
EBFYRIXEZANS, sIBREREFMEMNERHNTH, DO EREE BTN
TG

ZBLEIATME, MM —ARLHEAULNXERHARK. E—BIKRK. £_8
REMEEBIMNEFIAZLE, MAFOIIHSENIZNERK. F—RIRK. %
TEIRKMEEBDLGFN2ALE. HEFVFERT, ZBLSTI1999F5816HIE
T SEME.

ERREPENKTARS R A A RO DAL TERER, BRNEREREE
HEMARAENEEREXKE LRET, XERERTREREARNETLE. B
B, EHRTFI999F6A25HLEXEREREBRIRE AR, MIXERKETE
ERLEBYENE LT

KE, BEBMSEHTI999F981H, AHFS6/1999FBSHITRIERAE
MBEER, TREEAREZREZSHNBNENER. BREZKMERFZLT
ZARRI L HMFIS3/1999FBSEIATPNME. HBSHER, HEDYSHYS
5/1977 F 1B MEAE IX LIS T o

20085 5H23H, #EMITAHLE “RITHFLLEREF" (Tatacara
Pengendalian Akaun Bank) RRAEZMBABR, EFE2IFFPHRAERK. F—EK
K (TE) « BEIRK (BEFF) MRINEHEE, ARENEBERNBGES
H. SUIWARSHMBEEESHAANXRE. ZITBERIXBIHFEAREEES
FRFAZENRS.

BELMENERSEHMERDHEFMBREFNLZF . EBREKST/A20HEE
MEARLREED ‘RANFEFSNOMUKRSE” , £H78ARBEBMBZERHIK
REFRER, A2 L —HBIAIRR, 258 “ABATNAEDRTEREZER
BERXBIRIENN R “BREEBINPONERRBEFREFCEBFIR
XEMBEL

AW, HRNPEETKFLURTIEL, HERMTERHEREFTESBRG
BEEAPALSUWARSHPIXERR, TEHSERE/NNEREFZNFZRFk
EEEE. A, ERERSSIMRENNERBEPFAERDBFERFREIIN, &
KEEMREEXEL -

NfE, HE#TF2008F10F308 %11 F14H AL EARAEEEEN, FHAEX
2008F5A23HBLE2IFAEBN BMERKLM, EFEREZFZRSUWARSHRPL
XEMNNREFRE. MEFSLBBNESAPOIXENRNES HEEFBHZH.
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HERMER ST AR HTISS/ 197/ FRESAENEERK. RASS
DRMENG T EFKEBLRLBONN. ETR, BF. HLL. DX
S B MU NS R BEFN BB RBSRAE X EBPRE RN HE
F. B—FROATHZREE, TREFKNER. ERMN, EEERL
HARBRRERER, FRACTUEHENIELERREFK.

2826H

SBERBEHKDRE, BXRYEFBREEREBFARIENHIEE.

98274

EMNBERZARRARAXEBERIENT RS AHETLEETER
#H. FEEERTF, EEFRIFENFHEEEN —LERNBKRMEN, B
NENBEREERKEZNEERE, EXLEZRARER. i, BRI
BITREEZHIEL T RNFHEE.

11H3H

BELHRHEBK, BREEBR|REXBSZHER, UEEEEEBY
R ENRAOTEFIZT .

1184H

BRI KBEERLZERXER, REEANKAZEEKE R BB FRT
NEEREXEEBFP IR

19784F

5H22H

T SEHE SR KE R KL H0I(78)dIm.Pej.Pel.Sel. 036784, #ES
e 4% BN SUR B M B R 2 AT 5/ 197784 Mfs R R %
BYRYEEY.

6H28H

ERDRPEBKEERDR K, BEXRFRFERZFHEMNEEBEEX
HEREZLEMBES.

7/R4H

EMNERTEERBER KL HDiI(82)dIMm.Pej.Pel.Sel.10367i@S FEHE
FHENRK, FEHSA2HBELH R (BIRNBRE) NEBRFEHE~%
TIRE, BNERERAEATRITHENRRE (C) Z2AME “S%Eh
#” (Guru Penolong Kanan) MIFIR, KUEFSMEHESSENE
BYEZEERT.

7H18H

ESIEMRABREEENEERNRK, HFEIREIRILRITAKN,
AERBITHRNBR, PHAEHREFTKAIRZBAN, BRNEREIY
B Z—UEFNKBXFEE, THEBXZFANERNLIENS, 7
PMEIE, DHEPERERNENS.

7H21H

BEMIMARESOA2ANARERLEY: SHERKBERKEER
KOSA2Z2EMALHNES, BNAEEREEFKREZERIENND, M
R—BREEKBEEBFRIE, BAMAUEEIX AWM,
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19994F

4R28H B4 (Bahagian  Kewangan) mE&MEERF/LLEFIS3/1999
Fi®< (Surat Pekeliling Bahagian Kewangan Bil. 3 Tahun 1999)
MELRHM =BTk, BBFELARL (Akaun Kumpulan Wang
Keragjaan) « SUWAE&£ZE AL (Akaun  Kumpulan Wang SUWA
[Sumber Wang Awam]) DIEFEEESHFL (AkaunKumpulan Wang
Asrama) M E, RetERK. E—BKRK. FAIRKMNEERITZ
2. BEBHRRSTEREZLETEFIRIENNS, sBEEREESNE
MEBRSHNTH, BHERBEBWEZTITEIE .

ZIBLESAMME, HA—HLEAULHNZERHAKK. E—RIKRK.
%:@&kﬂ3&ﬁﬁ%ﬁ¢&kﬁ% ML B ENZENZHRK
K. F—BRK. ERIRKMEFEBTHNEP2AZZ. XEBUFHAR
R, ZESTI1999FE5816H IE R SEHE

6H4H | EEMNEREBRSIFEMARLAENEEE, BERVSHLREMNEE
B, BHANBERLZRER, XTFEREFKENEEBEZRBITHALAIE—
£, g&HFTEEKAIN.

6H5H BRI KIERSNEFERRARNERR, tWERFAS, IR
EERBXL, EErEFNBEERKEETR, BANREEFEKEZBZKERIT
PEXERR .

SHI18H | #ENEINKIEREH, EFLXBINENBEERIBAMIT, HEBSR
FE U EHETRo

SH25H | EBEARXE, RIEHETIRRELEAR, UBPXERKENEESES
%§WME%,i%%%,—mu$,¢¢ﬂlﬁﬂ¢;M§mEm%$z
FE. EESMBRNESESHT (KK £2. HEBRHXTITEIETR,
HFTERELAREBEIRIZNNSD, PERLERELIN. BEBUSF
AMZBF1977F5520H & H R DITEIER, tRRFEESFN.
6A29H | HERMEBALEETS4/1999FBISNITRIETRAEMNABR, RRHE
SUWARSBRLLTHE, REAREERESSNBNEDFER. BREZF
BRAERPFEELTIZARH L LTI S3/1999F 18 3 AT E
HTE | BERMSELELEFTNS6/1999FRSHNITEBIETAZSNEBER, R-ELE
AREZREFSNBFANER. BERMZKMER B ZLITIXHRRT
ZHHF|S3/1999FBLESATMHE. ZBLSFH, BEBYMFSAHTS
5/1977 F 18 S MEAEIX LEF IR LT o

R78 | HEPRIBKIELER, XEBCLAEIAIBERLZE AR, WEPKE
ELTINBBIRPATENES, HRIFREESANZEZ2HFESA
PASUWARSHP LT E,




20084

5H23H

BEWM=ItH  (Bahagian Akaun) & “RITPRLLEREFR
(Tatacara Pengendalian Akaun Bank) AEREZEMEER, TT-F
RE|FTFIEATFERURKEX, FR=EDRITFAL, BBRFEESHR L
(Akaun Kumpulan Wang Keragjaan) « SUWAE£2H 3L (Akaun
Kumpulan Wang SUWA [Sumber Wang Awam]) . iFeE 4Bk
(Akaun Kumpulan Wang Asrama) . iZARMER, RAREK. $—
B (ITBO « ETEIRK (FEFESH) MRINERIEE, THRENES
FRAIXE, MRKEXBZRPAZZNBRBFIMER. ZITBHERRSF
TEREEREBFRPAIENN .

6H28H

CEMBR RiE, £E&FERATNZEREFBHET, FHAARK
GERFIM) « B-RERK (ITBD « FEEIRK (RAEFS) RIRINERE
EARBREBIRAAIE, FREFAREINEBFRIER.

68294

ERERSSSFEREL, REE/NNERYEMVLALNES, RAFRE
EXAMEBARPAIE,

BEREMEFERIERE BENZ R R EX T B .

HEMEAMKRRE SRR, HEBRYEBEETERTIFEREX “¥RE
SAMEFRIE" Fff. RRHEFRT, FOMRBETLRENEREHE
11E —i;lz i'é o

6H30H

ERERSSFEREL, BNSRREREHE B —HEH200845
R23AMiE<, THABRKRBERKAREEBFARPAIE, TIEEREBN
P2k SUWARSHPARERBES Ak, BOAEIRREEENBNE
BNEER, RJUE MIXTUHE R -

BREIMKARFRT, BERENBABERAXENBAEHES, STHAR
RERIES, TRISEANEAMENS IS AELE .

7H2H

BENBERBRKBAMEKR, REFIVCFHBEZSHFR, FREFEN
AJEBSUWARSHAPINZER, WERESESMERFET 128, HRE
ENIRFIE L.

7H3H

ERERSBAHELHhS, REHETLAMENTEE N EREPZE
EREBFRPIIENES.

7878

TEARENTIZSHNTITNSRRFIREANBERTOR22BES,
HEBMAHATIAVBAREXRTENERESTEEFRPLIRZN AR,
BAFBEHE RIS EER.

7H9H

SRERSLARIE, TTHEHEITKARTOINRRAAERRITBS
ENEELTERBFIRBITARIEZNEA, PHIEENEEENERE
W, HRENEESERFEST, NENMLSNFF AL,
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/AITH | SfIEBS53RARENIZRERFEPIFERERLSMBAFTEEL
me. SHERSIEEREED, NRENTFORMKIHETMSHA
VEMAE, BRAABRK. F—EKRK (TR « FTAKRK (F4£=F
%)« URIRINER EEABEREBERALZE.

7R12H BRI KARFHY ‘EREFSIMNEEZRIT —FRF, HIRE
BRT S EMBEMEEAR ARREFZRAKNERF AR ELNAEXIER, G
BRREREFREFCERKRISTE. TR NEEFRSRKRL
SRS EHITRE T, USK— PN MEEZNFRETR. MBS,
iR B UM B ARERLESUWARSARKEE, B RERENNR
I, FRGEEMNZE LMER.

YTERRIFFRAFPEIENEEKABRRR, ZRT7A8HKEIBH
BRMAENTEEEKAEETRRALEIEMN LR,

7ABA | EEMHAXHENEEKIBUYERXERR, NNBEBEMEBLARIER
FREFAVNEFRIE EHRBTEERSRKAIS. EBMIAA
REEEHEBERBE LS, BBKEEEZIEELEIZNES.
/AV4E | BEHERRBK#SLFRR, BRRAXLRMAAMNREN, BRABRK.
FERK (ITB) « BIREIKRK (RAES) « URIRINESEES BN
EEFRPIXR.

TRVA | BRERKBAFTHAGS, SEERENEREPZ=MMNRE, HE
F7RA20H EFINTHEEMNEARSES DN ‘RIRNFEFSNOHTIUK
A

-

7R18H | ERHNEMBEREEESHENSIMASABAREXTERERERE
MEBIRPAIENRRRER &

7A20H | BEERSTFEMNEAXRRET N ‘RARMFERLVATINKRS" , #E
78FTR BB MM F RN ARBIRLEE, Ae L—HBIBIRE, 75!
2 ABEANMIEERNTERAFREFREZFRIENT UK -
EXRYEFMUWONEERBEFIREFEZEIZNELS »

7A26H | HEZERREHRLEE . RERKED ‘BREAFENREREFAEERE
EYRIENN LHR=.

8AIH | BEFMBEIBKARERF, MELEBEREFREFLAAEBFIKAKT
%, SHARENR, £THEREREER, FHLTRERBEMNFS
HORE

8H20H BRKALURTIEL, ZEFMIEBHEREFSNEZZBRNESR
ARFRESPAIENER, TENSFRENREREFZNERFKL
EIEIEE.




ERERSEEREMTENEATEALTREL, RRERSBRIERE
ERRENEERSEEIRIEZBSARE, NHEEBE38HEN E
REPFRESEAFRETIN, FEZETRLKS. SHER, EEHE
KERETERAEFBHEREHREAMDER RALRIREAZE, &
SKAEAIZE TN

BB KRR FHNIERERSRAERY ‘BEREFREFSTINE
EFYRIEFE FHMELEONETR, ESERSEUBITRARILSE.

8H24H

ERERSBAFEATRRET, BE22AENTEREFIREERENF
BN, RKERENBERBEREREREESFRMR, HiEES
SARERESERRERFR. BRERSIFEH RN, BEPELEIE
ISR, MIZMIEXARBHN, MAZBYEIERERRK.

10894

BREIMKREZEAHICERER, BUHSAZHAAENABERANEL
MHERKEZBFRIZNLE, SFRCHERHRFEESNEREPFES
ﬁﬁo

10812H

BEREMNESE7/XEERW—BITEREBAEBEER, BRAEFR
EERXUNEBFRNBIGESE A LFSUWARSH RIS E.

10H30H

BERITHL L AREY, AXSAZHMAHNARTSEBF RN
BN

1MTB14H

LEBMHLE R RIEL, REENEFRLBFRSUWARSHPLX
E R

20094F

3A15H

BERERERR IRV RE 009FRRERERSEFRERR” L
B, BEBF2008F10H30H KA HER 2RI E & BIRIT AR
HEHRKERDARZZNES, AZREEFTBFIRSUWAEESH
PIHXE, TEEBRNFESAPIXENEZENN . IRREEBHART
EMEEFLEEXENN.

4810H

ERBMNEBRB7BREESW BT BEHEBEXABRZMNBFRMENE
Fx, BHAEMBENEEFRVNEBFYRNBNESEFLFMSUVAR
SHAKNNERE, BRBEBERTHAREETENNEZEZRIR.

4827H

BMEMKRARFHNEEIELEBIRIESRMFRR, BEHFET
2008F10A % LiBS, WERERERATETHENIES, XA,
iz, BEMREFRKEARKIRIS, UESRRKTHBEE LT, )
REEEFRIE—FLHFARELG.

1MB1H

EREMNEBSBEIRBESW BT ERENE2EREL NERTZEBFIR
XENN, BEEEBUNESEALMSUWARSHERLINE.,
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1. SNHERESHIMRERS

EMNEBEPEEXBERKFI1978FES5H22H % + 5 Sbil(78)dIm.Pej.Pel.
Sel. 10367 ik, FEHBES P/ NZIIKBBAEBMBEERITTHLEF]S5/1977
CHIETRL B BRI EEH.
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FRIZEHEE

ENSBREZERASBEKT1978FE7H4H & Hbil(82)dim.Pej.Pel.Sel.10367%;
BESFEBRZE/IRK, FEHSA22HBEHRE (AIRNBERRE) HNEZEHE
FETIRE, BNERERAELTRITABENERE (C) ERME “SHE
" (Guru Penolong Kanan) HFR, RIVEFESVMERESTSRENEEBTE
ZEFEZF.

EMAE /@A ERH A RE
—AENELAUBHERE
yhBeHRE(EBX)

W'WMWNWM’MO'\/
S 8% ( 82) alm, ej Pel, Sel, 10357)

EHE
D o A R P i

) %_&ff_ﬁgﬁﬁﬁtﬁﬁ“ntl\ﬁﬁﬁﬂ:Hﬁ'fiﬁ.tﬁE
o449 @ % ( S ' (78) aim. Dej. Pel. sal, 10367 ) ) RIHI SR ¢
MR BRES LSRR EET R -

0 BTERBES SRJEX  SYRSBHERAG
PBEEXRIEE - BEAAARBREUARTPAPOREERE
B » WI7EIS I B A M (c)bd M = & AR B) B ( Guru penclong Faran)
B SR . R DL 8 B B 5K (Sendanari) BRAC A 56 48 M LA B E XM
MKEBHRE -

@ wmhkBzm SRENLERBELN . WERR
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3. HEMIMEAMESII78FOAAMNAREXLOER, SMNEKBEEXREEF
RRKSA2Z2EMALMES, BNTEEREEFKESYRIENNT, MR—
ZEERKEREZFIRIE, MAMATUEKLX A M.

Talipon: K.L. 23871 KEMENTERIAN PELAJARAN.
MALAYSIA
RUMAH PERSEKLITUAN
JALAN SULTAN HISRAMUDIN

KUALA LUMPUR 01-34

Kawat: “PELAIARAN"

Surat Sapas KP, 5390/13/8.X. 1/(4) 2lhb, Julei, 1978.

Surer Tuan:

Letiauseha

Persekutuan Fersatuan-persatuan Iembaga
Pengurvs Sekolah China P.T.M.,

¢fo Selangor Chinese Assembily Hgll,

;alw Iéirch,

Ruple Luppur.

Tuan,

Kuasa Lembaga Pengurus Sekolah
Lk ari celk selclah

Dergan hormatnya seys merujuk kepads surat tuan
¥epada ¥.B, Menterl Pelajeran bertarikh 28hb. Jun, 1978
mengenal perkera di atas.

2. Saya ingin menjelaskan babswa surat pekeliling yeng
dikeluarkan uleh Pengavah Pelsjarin Selsrgor/Wilaysh Perselurtuan
dibauwab bil.(78)dm.Pej.Pel.5e1.10367 bertarikh 2Zhb. Mei, 1978
bukenleh bertujvan uniuk mengembil alih kuasa Pengerusi Lembaga
Sekolah sebagal penandeiavgen cek-cek sekolah. Pekeliling itu
bertujuan wtuk mengatasi kesulitan yang dihadspi oleh mena-mana
sekolah yang sukar mendapatkan Pepgerusings untuk nensndetangani
cek~cek gekolah, Perlulsh ditegaskan bahawa perstoran dalam
surat pekeliling yang dimeksudkan itu sams sekali tidok wenghalang
Pengerusi Legbaga Sekoleh daripads menandatangeni cek-cek sekolah.
Ini bermakne sekiranys seorang Pengerusi lewbage Sekolah bersedia
mﬁgatangani cek=cek sekolah maka ia bolehlsh terus berbuat

de an.

3. Adpleh diherapker keterangen 8i ates akan mengelakkan
sebarang perselisihan fahem terhadsp surat pekeliling yang ddw
maksudkan di atas. Saya juga berhasrap supaya sesebuah sekolsh yang
mempunysl masasleh mengennd perkars ind akan berhubung dsngen
Pengarsh Pelajaran yang berkenasn untuk menyelesaikamya.

Sekisn. Terims kasih.

Sayn yang meraryt perintah,
0ol

A /ﬂf;;ah)

(P, Navapaina
Ba}w‘ﬁ}a?gendaftuan
b.p.-Ketus Setisussha,

Kementerian Pelajsran.

/sr.
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1999F4H28R, HERBMFHRENBERLLINSI/1999FEBL, REFEK
M=PRITPk, IBRESARL. SUWARSHALURBEEESH LK
XE, HEARK. F—8RK. FTARKMEERNEE. ZBSE3 4T
E, %ﬁ(%ﬁ—ﬁ TR ENIERHRK. F—BRK. FTRIRKMEEZD
MEFIAEZEZ, MERAOTILLSHENIRNEZERK. F—BRK. FAK
Jut%ﬂiﬁc%ﬂ(ﬁﬁﬁ’] {2 AEE. BEBYFHERTR, ZBLSTI929F5SA16HER
Sk o

BEMYFETI1999F4R28A K H51S3/1999F BRI 4IN:

3.4 Bagi tujuan di atas, cek-cek sekolah perlu mempunyai tandatangan
seperti berikut :-

Cek bernilai RM 10,000.00 Cek bernilai kurang daripada
dan ke atas RM 10,000.00

Cek ini perlu mempunyai 3 (tiga) | Cek ini perlu mempunyai 2 {dua)
tandatangan vang terdiri dari mana- | tandatangan yang terdiri dari mana-
mana tiga dari pegawai — pegawai | mana dua dari pegawai — pegawai

beikut :- beikut :-

- Pengetua atau Guru Besar - Pengetua atau Guru Besar

- Guru Penolong Kanan I - QGuru Penolong Kanan I

- Guru Penolong Kanan II dan - Guru Penolong Kanan II dan
- Seorang lagi Guru Kanan - Seorang lagi Guru Kanan

KP.L602/625/38/(37)
3. PROSIDUR
28 pnl 1999
3.0 Semua permononan mengenai cadangan pembukaan, penupan sta 34 Bagi tuan G atas, cekecek sekoloh perly mempunyal tandatangan

pert o seperts berkut

iRM10,00000  Cek bernilai i
dan ke atas. RM 10,000.00

SURKT PECELILING BAAGIAN KEWANGAN BIL. 3 TAHUN 199
AAN AKAUN BANK SEKOLAN DAN AKAUN
MENANDATANGANY LEK-CER SEROLAN

1 TUUAN

1 Ty untuk mempericlaskan atur wkaan akaun
ba kan

35 sedrava Pambahan _conton
fandatangan pegawal-pegawal yang diberl kuasa, aturcara-aturcara di
para 3.3 dan 34 dilaksanakan sera.

4. PEMBATALAN

a1 sumt . o197 bererr 0 vl 1977

jan 81l 4/1983 bertarikh

Pinda
2

5. TARIKH BERKUATKUASA

5.1 Surat Pekelling in berkuatiuasa muli 16 Mel 1989

() S keping kad contoh tand:
(oot s bl et dr b bk bekenaan),

& PENUTUPAN

64 Dengan adanya prsiur i, addah ditarpkan pertuiaan saun bank
dan pengeluaran cek-c kbanmns{k\hdvld]l nkan dengan baik

HERMFSHRENBEERZLTSI/1999FHBS
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BEMYFSHRLETS4/1999FBSNITEIERAZIMNABR, RRESUWAR
AAXTEH, REAREEREFNBNENZR. B

LITZARRTEERNF23/1999F B S E3 AT E .

ELEAINTIR N IR ls ok ko sl
LA talilak T80 A e e

A0 HIELOR 1

Filmm 14 AL IERIE TR

MR CTALA LIRSTL R

KP.1602/625/38, (I8}

249 Jun 1559

Timbalan ketia Pengarah Jabatan S=kolah

Timbalan Ketua Fengarah labatan Pendidikan Teknikal
Timbalan Ketua Pengarah Jabatan Pendidikan Khas
Semua Pengarah Pendidikan Mageri

Tiar,

SU'RAT PEKELILING BAHAGIAN KEWANGAN BIL. 4 TAHUN 1399
PINDAAN KEPADA SURAT PEKELILING BAHAGIAN KEWANGAN
EIL 3 TAHUN 19495

{ATURCARA PEMBUKAAN AKAUN BANK SEKOLAH DAN KUASA
MEMANDATANGANI CEK-CEK SEKOLAH }

Tujuan Surat Pekeliling ini adalah untuk menangguhkan periaksanaan para 34 Surat
Pekeliling Bahagian kKewangan Eil. 3 Tahun 1992 untuk dikaji semuola. Okeh ite, adalah
diputuskan bahawa perlzksanaan para 3.4 Surat Pekeliling Bahagian Kewangan Bil.3
Tahur 1999 adalah ditangguhkan bagi Skavn Kumpulan Wang SIAVA sekolahresskolah
Bantuan Kergjaan, Jenis Kebangssan dan Menengah kebangsaan wvang mempsnyai
Lembaga Pengelzla =ahaja,

2. Penangquhan ini adalah berkuatkasa dengan serta merta s2hingga ke suatu
tarikh yang akan ditetapkan kemudian.

" BERKHIDMAT UNTUK NEGARA *

* CINTAILAH BARASA KITA™

Sava yang menurut parintah,

{H1. JAHAYA BIN MAT)
Eatiausaha Eahagian

Eahagian Kewangan
kementerian Perdidikan Malaysia

REFKMERPF
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6. BEMEEE TN S6/1999F BN TEIERA NRIEIR
8% &%%AH’JE&}T%’EE)}%&\ *‘W&ﬂll;%q:é;‘ﬂﬁwﬂ%ﬁu”a—&a’qﬁu
3/199?&@%%341%']%& ZIBLER, BERWEFHYISS/1977F@

I SRS T

KEMENTERIAN PENDIDIKAN MALAYSIA,
BAHAGIAN KEWANGAN.

PALAS £ HLOK 1. ' Fefepin: KL 3884300
PUSAT BANDAR DAMANSARA, Fenesu: “pUNE
0604 KUALA LUAMPUR Teict Nooo b1
Fav Neo priz
Ry Nieyn. |
Mot Koy KPOB02BZULY, !
Tk - Sepraggg i

Tinbatan Ketua Pengarah tabstan Sekolah

Timbalan Kelua Pengarah Jabatan Pendidikan Teknikal
Timbalan Ketwa Pengarzh Jabitan Pendidikan Khas
Semuz Pengaran Pandidikan Neged

Tuan,

SURAT PEKELILING BAHAGIAN KEWANGAN BIL.6 TAHUN 1595
TAMBAHAN KEPADA SURAT PEKELILING BAHAGIAN KEWANGAN BIL 4/1899,

Tujuan Surpt Pekelfiing inf adafah untuk menarnbeh kepada penjelasan surat Pekaliling
Bshagian Kewangan bl 4/60 supaya eyat kedua parm 1 dibaca seped berikut :-

© Oleh Ly adalah dipuiuskan bahaws pelaksanaan para 3.4
Surat Pekeliting Bahagian Kewangan Bit 389 adalah !
dilangguhkan begi sekolah-seknial byntusn kergjzan,
Jenis iebangsaun dan Menengah Kebangsaan yang i
mempnysi Lembags Pengelola Sekolah” |

2. Oleh ilu Syral Pekeliing Bahaglan Kewangan 5/1977. 2kan terus dipakai bagi |
sekolah-sekolah yang disebut di gtes.

3. Surat Pekeliling Ini berkuatkuasa dengah sara-merta,

Sekion, terima kasih, i
" BERKHIDMAT UNTUK NEGARA *
“GINTAILAH BABABA KITA ¢
Saya yang menund potntah,
'
{

entetian Pendidikan Mataysia.

(8ila catatken rojukan Kementerfan ini bila berhubung)
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7. HEWMRUHF2008FSH23ALE—HAEK, BLIMNABERBTRAEER,
BRENEMFERNBITAAZE (MBUIFESHAL. SUWAREESH AL,
BEEESHFALRENEE) , HEERK. F—8RK (TR « FTEIRK

(FHHESF) MRINEHEEEZ.

"KEMENTERIAN PELAJARAN MALAYSIA

BAHAGIAN AKAUN

ARAS 7 & §, BLOK Ei2

KOMPLEKS KERAJAAN PARCEL £ .

PUSAT PENTADBIRAN KERAJAAN PERSEKUTUAN Tt 0388846000
62604 PUTRAJAYA ’

Web: /fwww.mee.gov.my

. KP.AK PK/300-1/6(3)

’

agmang~ "

& . ‘\
TCRIMA
TiduN g

IR >
§ A RIS BE
\

T Si W sy Y
@ /y
Tatacara Pengendalian Akaun Bank & Trj/\,
J3agi Sekolak, Pejabat Pelajaran Gabuugan (PPG), Q g

Pejabat Pelajaran Daerab (PFD) dan Institusi Yendidikan Curu (IrG)

Tuan,

Porkara di atas adaluh dirujuk. Suzat ini bertujuan untuk memaklumkan mengenal (alacara
pengendalian akaun bank bagi menyegerakan pengurusan  betkaitan pembukaan,
penurunan kuasa dan penulupan skaun bank serta memperbaiki, menyelaras dan
menyeragamkan pelaksanaan pengendalian akaun bank di semua sekolah,

2. Akaun Bank Sekolah

21  Sistem perakaunan sekolah metnbonarkan sekolah-sekolah membuka tiga jenis
akaun di alas nama jawatan Pengetua/Guru Besar sekolah yang diurus di bawah Kumpulan
Wang Sekolah (KWS). Tiga jenis akaun tersebut adalah akaun Kumpulan Wang Kerajaan
(KWK), Xumpulan Wang SUWA (KW SUWA) dan Kumpulan Wang Asmama
(KW Asrama). KWK mengakaun semua pencrimaan/bantuan dan pembayaran daripada
Kerajaan. KW SUWA puls mengakaun sernuz tedmaan daripada oranyg awam manakala
terimaan bagi tujuan asrama pula diakaunkan ke dafam KW Agrama. Pembukaan akaun
bank selain daripada tiga akaun tersebut di atas adalah tidak dibenarkan.

22 Jabatan Akauntan Negara Malaysia (JANM). telah menurunkan kuasa kepada
pejabal perakaunan (JANM Negeri dan Cawangan) untuk melulaskan pembukaan,
pengendalian dan penutupan akaun bank bagi ketiga-tiga ukaun dalam Kumpulan Wang
Sekolah,

23 Kuasa menandatangani cek hanya boleh diberikan kepada pegawai melalui kuasa
tetap. Pegawai-pegawui berkenaan adalah:

()  Pengetua/Guni Besar (wajih)

(if)  Penolong Kanau {Pentadbirau)/Guru Kanan

(1)  Penolong Kanan (Hal Ehwal Murid)/Gura Kanan

(iv)  Penolong Kanan (Kokurikulum)/Guru Kanan

L e Reruntulan-Kyase—TFetap-ini hendaklah dipatuhi oleh semua sekolah, teqnasuk sekolah-
W kelsh-Bantohn Kerajaau yang mempunyai Lembaga Pengelola.
"S‘ d w3 i .
.
FEREZ AcERT AN 7 Kol
.’E':?.ﬂ"t?ﬁ:. Y ﬂf)'f ! Untuk M

e Untuk T4 ~Excelient Accounting @ Your Service

Sile It 2

b ' N Sils Ffken
anF
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EAENREE

JABATAN PELAJARAN PULAU PINANG,
JALAN BUKIT GAMBIR,
11700 PULAU PINANG.

EEHE

#4iH4A20084E5823H

No Telefon : 04-6575500
NoFas  :04-6573500
htlp w2 moe.my/~jpnpp

Rujukan Kami
Tarikh
Semua Kétua Sektor

Ketua Unit Menerigah

Ketua Unit Rendah

Semua Pengetua / Guru Besar
PULAU PINANG

‘Tuan/Puan,

TATACARA PENGENDALIAN AKAUN BANK
BAGI SEKOLAH, PEJABAT PELAJARAN GABUNGAN (PPG),

PEJABAT PELAJARAN DAERAH (PPD) DAN INSTITUSI PENDIDIKAN GURU (IPG)

Dengan segala hormatnya saya diarah merujuk kepada perkara di atas dan surat pekeliling
daripada Bahaglan Akaun, KPM KP.AK.PK/300-1/6(3) bertarikh 23 Mei 2008.

2. Sukacita bersama-sama ini dipanjangkan surat daripada Bahagian Akaun berhubung
tatacara pengendalian akaun bank yang jelas menerangkan maksudnya untuk perhatian dan
tindakan tuan.
3. Sila ambil maklum bahawa peruntukan kuasa tetap untuk menandatangani cek hanya
boleh diberikan kepada pegawal melalui kuasa tetap yang terdiri daripada pegawai-pegawai
berikut:

i) Pengetua / Guru Besar (Wajib)

i), Penolong Kanan (Pentadbiran) / Guru Kanan

i) Penolong Kanan (Hal Ehwal Murid) / Guru Kanan

iv) Penolong Kanan (Kokurikulum) / Guru Kanan
4. Peruntukan Kuasa Tetap ini hendaklah dipatuhi oleh semua sekolah, termasuk

sekolah-sekolah Bantuan Kerajaan yang mempunyal Lembaga Pengelola.
Sekian, terima kasih.

“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”

Saya yang menurut perintah, VARIF I PO s

ATyt e e
% PARIE Y
A aa e s

( RUHEILA AFZAN BINTI MUSA }
Akauntan
b.p Pengarah Pelajaran

sk :
1. Pengarah Pelajaran Pulau Pinang
2. Timbalan Pengarah Pelajaran Pulau Pinang

Naniee/siaran jabatan.doc

+ JPNPP(KEW)04/01/005 (24)
: 16 Jun 2008

DALAN FATL L e
Pulau Pinang U P BRJCTK oo
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KEMENTERIAN PELAJARAN MALAYSIA

BAHAGIAN AKAUN

ARAS 7-8, BLOK E12, KOMPLEKS E Tetefon : 03-88846000
PUSAT PENTADBIRAN KERAJAAN PERSEKUTUAN Fax : 03-88886240
62604 PUTRAJAYA E-miail

Kp AK.SEK/Boa —1a/i (14)

24 Oktober 2008

Seperti Senarai Edaran

Tuan,

Tatacara Pengendalian Akaun Bank Suwa Bagi Sekolah Bantuan Kerajaan

Dengan hormatnya saya merujuk kepada para 2.3 surat pejabat ini, KP.AK.PK/300-1/6( 3)
bertarikh 23 Mel 2008 dan memakiumkan bahawa kuasa menandatangani cek-cek Akaun Suwa
bagi Sekolah Bantuan Kerajaan yang mempunyai Lembaga Pengelola Sekolah sebelum ini akan
dikekalkan. Oleh itu, peruntukan kuasa tetap di para 2.3 itu tidak lagi berkaitan dengan sekolah-

sekolah berkenaan.

2. Kerjasama tuan dipohon untuk memanjangkan perkara ini kepada PPD dan sekolah yang
berkenaan.

Sekian, terima kasih.

‘BERKKIDMAT UNTUK NEGARA'

Saya yang menurut perintah,

(MOHAMAD AZMI BIN ALI)
Bahagian Akaun

b.p. Ketua Sefiausaha
Kementerian Pelajaran Malaysia.

Excellent Accounting @ Your Services
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PEMITAL EEH2008F1THT4E 2K
SUWAESHPAT RN

KEMENTERIAN PELAJARAN MALAYSIA
BAHAGIAN AKAUN

ARAS 7-8, BLOK E12, KOMPLEKS E

PUSAT PENTADBIRAN KERAJAAN PERSEKUTUAN
62604 PUTRAJAYA

, BHMRBENEEREBFR

Telefon : 03-88846000
Fax : 03-88886240
E-mall

Seperti Senarai Edaran

Tuan,

Kuasa Tanda Tangan Cek Akaun SUWA, SJKC

KP.AK SEK/502-12/1( 15)
/ 54 November 2008

Cengan hormatnya saya merujuk kepada surat pejabat ini KP AK SEK/502-12/1( 14 ) bertarikh
30 Oktober 2008 dan memaklumkan bahawa kuasa menandatangani cek-cek Akaun SUWA, SJKC

oleh ahll Lembaga Pengelola Sekolah masih dikekalkan.

2. Kerjasama tuan dipohon untuk memanjangkan perkara ini kepada PPD dan sekolah yang

berkenaan,

Sekian, terima kasih.

‘BERKHIDMAT UNTUK NEGARA’

Saya yang menurut perintah,

{MOHAMAD
Bahagian Akaun

b.p. Ketua Sefiausaha
Kementerian Pelajaran Malaysia.

[ BIN ALI)

Excellent Accounting @ Your Services




ENEELEEFRIZERHED

| (TS RBIT Rk

RIE 1996FHEELY NESSHESFEX, FREFFEAZRNEERRN,
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BEMMSHTF2000F M «ZRUWFELITEERERFY (Tatacara
Pengurusan Kewangan dan Perakaunan Sekolah) , HETERESZESEE
FRAIZENN .. XPIEENE2ENEZRIBITALTE, BBNESHAPL
(Akaun Kumpulan Wang Kerajaan) « SUWAE£ZH 3L (Akaun Kumpulan
Wang SUWA) fiEseE 4Bk (Akaun Kumpulan Wang Asrama) fEHI%RE, &
X

2 KUMPULAN WANG SEKOLAH

2.1 PENGENALAN

Kumpulan wang sekolah merupakan sejumlah wang yang dipertanggungjawabkan
kepada Pengetua/Guru Besar sekolah untuk diuruskan secara jujur dan mempunyai
kebertanggungjawapan. Wang yang dipertanggungjawabkan ini datangnya daripada sumber
kerajaan dan bukan kerajaan. Oleh yang demikian, wang tersebut amat penting diuruskan
mengikut peraturan dan menepati matlamatnya.

2.2 JENIS-JENIS KUMPULAN WANG SEKOLAH

2.2.1 Kumpulan wang yang terdapat di sekolah boleh dikategorikan kepada tiga kumpulan
jaitu:-

(@ Kumpulan Wang Kerajaan

(b) Kumpulan Wang Asrama (Bagi sekolah yang mempunyai asrama)

(c) Kumpulan Wang SUWA

2.2.2 Tiap-tiap kumpulan wang tersebut diselenggarakan secara berasingan, dan lazimnya
dibuka satu akaun bank bagi setiap kumpulan wang tersebut untuk mengakaunkan

urus niaga yang berlaku.



SR

SRHET

Bagi sekolah yang bilangan muridnya terlalu kecil iaitu sekolah kekurangan murid
(under enrolled schools) dan urusniaganya terlalu sedikit, adalah tidak munasabah
bagi sekolah berkenaan untuk mempunyai akaun bank yang berasingan bagi tiap-
tiap kumpulan wang. Dalam kes begini satu akaun bank adalah memadai untuk
menguruskan semua urusan kewangan sekolah.

2.3 KUMPULAN WANG KERAJAAN

2.3.1 Kumpulan Wang Kerajaan merupakan semua terimaan yang diperolehi daripada
Pemberian Bantuan Kerajaan kecuali bagi bantuan yang berkaitan dengan asrama.

2.3.2 Antara punca-punca kewangan yang diperakaunkan ke dalam Kumpulan Wang
Kerajaan termasuklah:-

2.3.3

(@)
(b)

(©

(d)
(€)
)

(9)

(h)

Pemberian Bantuan Pra Sekolah

Bantuan Mata Pelajaran dan Bantuan Bukan Mata Pelajaran (Surat Pekeliling
Kewangan 3/95)

Bantuan Rancangan Makanan Tambahan/Rancangan Amalan Makanan dan
Pemakanan

Bantuan Gotong Royong
Bantuan Modal/Pembelian Alat-alatan

Geran Pelancaran (Launching Grant) untuk sekolah-sekolah yang baru dibuka
sahaja

Bantuan Biasiswa Kerajaan (Yayasan Negeri/PetronassMARA) dan badan-
badan berkanun

Yuran-yuran Peperiksaan Kerajaan (PTS/UPSR/PMR/SPM/STPM)

Perbelanjaan yang dibuat daripada Kumpulan Wang tersebut hendaklah selaras
dengan tujuan sesuatu bantuan atau pemberian itu.

2.4 KUMPULAN WANG ASRAMA

2.4.1 Kumpulanwangasrama merupakan semua penerimaan yang berkaitan denganasrama,
sama ada dalam bentuk pemberian/bantuan daripada kerajaan ataupun kutipan yang
dibuat daripada murid-murid.




2.4.2 Antara punca-punca kewangan yang dibuat perakaunan di bawah Kumpulan Wang
Asrama tersebut termasuklah:-

(@) Bantuan perbelanjaan berulang tahun yang lain-lain untuk asrama (LPBT
Asrama)

(b) Bantuan makanan asrama
(c) ‘Yuran makanan asrama

(d) ‘Yuran-yuran lain yang dibenarkan oleh Pendaftar Sekolah:-

(i) Pendaftaran

(if) Kebajikan Murid
(iii) Kelas Fardu Ain
(iv) Rekreasi

(v) Pelbagai

2.4.3 Sebarang perbelanjaan yang dibuat daripada kumpulan wang tersebut hendaklah yang
berkaitan dengan asrama sahaja kecuali dengan kelulusan Pusat Tanggungjawab dan
Bahagian Kewangan, Kementerian Pendidikan Malaysia.

2.5 KUMPULAN WANG SUWA (Sumbangan Wang Awam)

2.5.1 Wang SUWA sekolah merupakan wang yang diterima oleh pihak sekolah selain
pemberian bantuan daripada pihak kerajaan dan yang berkenaan dengan kumpulan
wang asrama.

Antara punca-punca kewangan yang boleh diambil kira sebagai wang SUWA
termasuklah:-

(@ ‘Yuran Khas daripada murid-murid
(b) Derma daripada orang ramai

(c) Sewaan harta sekolah

(d) Jualan daripada kedai buku sekolah
(e) Yuran peperiksaan dalaman

(f) Pelbagai penerimaan.




2.5.2 Kegunaan wang SUWA adalah seperti berikut:-

(@) Wang yang Dikutip Khas Untuk Sesuatu Tujuan

Apabila pihak sekolah membuat kutipan daripada murid atau orang awam, khas
untuk sesuatu tujuan, umpamanya yuran sukan/permainan,wang yang dikutip
itu hendaklah digunakan untuk tujuan tersebut sahaja.

(b) Wang yang Dikutip Secara Am

Kutipan seperti sewa kantin dan derma am merupakan kutipan yang tidak
dikhaskan untuk sesuatu tujuan. Wang yang diterima daripada punca tersebut
boleh digunakan oleh pihak sekolah untuk perbelanjaan lain yang dapat memberi
manfaat secara langsung kepada murid-murid seperti:-

(i) Perbelanjaan untuk membawa murid-murid menghadiri aktiviti-aktiviti
yang diluluskan oleh Pusat Tanggungjawab.

(ii) Perbelanjaan untuk membawa murid-murid bagi mendapatkan rawatan
kecemasan.

(iii) Perbelanjaan untuk pengangkutan murid-murid atas kadar yang berpatutan
dengan tertakluk kepada Pekeliling Perbendaharaan yang berkenaan.

(c) Kegunaan Wang SUWA yang Lain

Selain daripada tujuan yang disebutkan dalam perkara (a) dan (b), wang SUWA
sekolah juga boleh digunakan untuk menampung perbelanjaan-perbelanjaan
lain dengan syarat:-

(i) Mendapat kelulusan daripada Ketua Pusat Tanggungjawab

(i) Melalui pindah peruntukan setelah mendapat kelulusan dari Pusat
Tanggungjawab.

2.6 KESIMPULAN

Pengertian serta pemahaman yang sewajarnya tentang kumpulan wang sekolah oleh setiap
Pengetua/Guru Besar adalah penting untuk memastikan hal-hal kewangan yang berkaitan
dengannya dijalankan dengan baik dan berkesan.
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